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Abstract

The Women's and Children's Protection Division at the Social Service, Women's Empowerment, and Child Protection
Agency of Rokan Hulu Regency faces challenges in document management, which still relies on conventional methods. The
traditional system, which uses physical document storage in cabinets, has various limitations, such as difficulty in retrieving
documents, risks of damage due to natural disasters, fire, or human error, and restricted accessibility. To address these issues,
a web-based digital archive system is designed. This system provides a solution for more structured, secure, and easily
accessible document management anytime and anywhere. Additionally, it enables quick document searches using keywords,
enhancing service efficiency and supporting the optimization of Women's and Children's Protection programs. The
implementation of this technology is expected to bring significant changes in document management and improve social
service performance in Rokan Hulu Regency.
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Abstrak

Bidang Perlindungan Perempuan dan Anak di Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan dan Anak Kabupaten
Rokan Hulu menghadapi tantangan dalam pengelolaan dokumen yang masih menggunakan metode
konvensional. Sistem lama yang mengandalkan penyimpanan fisik dokumen di lemari memiliki berbagai
keterbatasan, seperti sulitnya pencarian dokumen, risiko kerusakan akibat bencana alam, kebakaran, atau human
error, serta keterbatasan aksesibilitas. Untuk mengatasi masalah ini, dirancang sistem arsip digital berbasis web.
Sistem ini menawarkan solusi untuk pengelolaan dokumen yang lebih terstruktur, aman, dan mudah diakses
kapan saja dan di mana saja. Selain itu, sistem ini memungkinkan pencarian dokumen dengan cepat
menggunakan kata kunci, sehingga meningkatkan efisiensi pelayanan dan mendukung optimalisasi program
Perlindungan Perempuan dan Anak. Implementasi teknologi ini diharapkan dapat membawa perubahan
signifikan dalam pengelolaan dokumen serta meningkatkan kinerja layanan sosial di Kabupaten Rokan Hulu.

Kata kunci: Arsip Digital, Pemberdayaan Perempuan dan anak, Dokumen

1. Pendahuluan dan Anak, yang mengarsip dokumen saat ini masih ada
beberapa kendala dalam arsipan dokumen, seperti tidak
semua dokumen terarsipkan dengan baik, pembuatan
penindak lanjut tujuan ke bagian bersangkutan yang
terkadang memakan banyak waktu, dan hilang nya
data. Untuk itu, diperlukan sistem informasi yang
mampu menangani Arsip dokumen dalam penyimpanan
maupun pencarian suatu dokumen yang dibutuhkan di
waktu yang cepat dan terperinci, sehingga dapat
mempercepat tahapan proses pekerjaan selanjutnya.

Data dokumen merupakan salah satu media
komunikasi yang sangat penting dalam suatu instansi
pemerintahan maupun bentuk organisasi yang lain.
Kantor Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan dan
Perlindungan Anak merupakan instansi pemerintah
yang bertugas untuk menjalankan kewenangan
pemerintah. Dalam melakukan tugasnya, kantor ini
banyak terlibat dalam penyimpanan dokumen. Di
Kantor Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan dan
Perlindungan Anak di Bidang Perlindungan Perempuan
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Kantor Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan dan
Perlindungan Anak tidak lepas dari arsipan dokumen.
Sistem informasi arsipan di kantor Dinas Sosial,
Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak
khususnya di Bidang Perlindungan Perempuan dan
Anak belum ada sistem khusus untuk arsipan dokumen,
sehingga dokumen yang masuk masih dilakukan
dengan penyimpanan dokumen di lemari penyimpanan
secara tidak langsung hal ini menyebabkan
penumpukan dokumen yang tidak tertata dengan baik
dan terjadinya kehilangan data.sejenisnya, karna itu
banyak instansi yang menggunakan jasa komputer
dalam membatu pengolaan data.

Keterbatasan lain dari sistem lama adalah kurangnya
keamanan data. Dokumen yang disimpan secara fisik
rentan terhadap kerusakan akibat bencanaa alam sepeti
banjir atau kebakaran, serta berisiko hilang atau rusak
karena human error. Selain itu, aksesibilitas dokumen
oleh pihak-pihak yang berwenang juga menjadi
masalah, terutama jika dokumen tersebut dibutuhkan
secara mendesak dan hanya tersedia dalam bentuk fisik
di lokasi tertentu. Untuk mengatasi berbagai
permasalahan tersebut, diperlukan solusi yaitu sistem
arsip digital berbasis web. Dengan penerapan teknologi
ini, pengelolaan dokumenn dapat dilakukan dengan
lebih terstruktur, aman, dan mudah diakses kapan saja
dan dimana saja[11].

Sistem arsip digital berbasis web ini juga
memungkinkan proses pencarian dokumen dilakukan
dengan cepat menggunakan kata kunci, sehingga
mempercepat pengambilan keputusan dan pelayanan
kepada masyarakat. Implementasi sistem ini akan
membawa perubahan khusus di Bidang Perlindungan
Perempuan dan Anak, dengan meningkatkan keamanan
dokumen, serta mendukung pelaksanaan program-
program Perlindungan Perempuan dan Anak secara
lebih optimal [10]

2. Metode Penelitian

Model waterfall adalah model yang membutuhkan
pendekatan kepada perkembangan perangkat lunak
yang sistematis dan sekuensial yang dimulai pada
tingkat dan kemajuan sistem melalui analysis, design,
coding, testing dan maintenance.

@—

coding

testing

Gambar 1. Metode Waterfall
Analisa sistem lama arsip digital untuk penyimpanan
dokumen yang masih melakukan sistem penyimpanan
berkas di lemari penyimpanan, sehingga sulit dalam
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pencarian data maupun risiko kehilangan data. Dan
diperlukan waktu yang lebih lama dalam mencarinya,
maka tingkat kerusakan maupun kehilangan data.
dicatat dalam buku. akan rentan terjadi. Maka akan
lebih mudah jika data tersebut di simpan dalam bentuk
aplikasi web, sehingga pencarian lebih cepat.

Setelah menganalisa sistem lama, penyusun telah
melakukan pengembangan untuk sistem arsip digital
dengan analisa sistem baru sehingga mempermudah
dalam pencarian dokumen, sistem yang di bangun ini
digunakan oleh 1 Admin yaitu user, yang dapat
mengelola semua data pada aplikasi yang diinginkan
sesuai posisinya.

Pada perancangan analisa sistem baru ini dimulai dari
membuka WEB, setelah itu user akan login terlebih
dahulu, kemudian sistem akan memproses pengecekan
login user di dalam database, setelah itu aplikasi akan
mengarahkan kehalaman user sesuai levelnya,
kemudian menginput data sesuai data yang di inginkan.

Amnalisa Sistem Baru

User

Mengisi
Data

Pembukuan

Proses Data

!14
|

Pengarsipan Data
Dokumen

Gambar 2. Analisis Sistem Baru

Pada perancangan analisa sistem baru ini dimulai dari
membuka WEB, setelah itu admin akan login terlebih
dahulu, kemudian sistem akan memproses pengecekan
login admin didalam database, setelah itu aplikasi akan
mengarahkan kehalaman administrator.

Langkah-langkah yang dilakukan sebelum merancang
suatu sisrem baru adalah menganalisa, mengamati, dan
mempelajari sistem yang sedang berjalan untuk
mengetahui sejauh mana cara kerja sistem yang lama,
sehingga  dapat  mengetahui langkah-langkah
perancangan sistem baru yang akan dibentuk. Di
samping itu kita dapat mengetahui letak kelemahan
ataupun keunggulan dari sistem lama tersebut.

Metode waterfall adalah model yang membutuhkan
pendekatan kepada perkembangan perangkat lunak
yang sistematis dan sekuensial yang dimulai pada
tingkat dan kemajuan sistem melalui analysis, design,
coding, testing dan maintenance.
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3. Hasil dan Pembahasan

Form ini merupakan tampilan pada menu login ke user
yang digunakan untuk masuk ke Aplikasi . Adapun
menu tampilan login sebagai berikut:

A

Form Login

o

a

Gambar 3. Form Login

Bagian ini merupakan tampilan pada menu dashboard
user. Adapun tampilan menu dashboard sebagai

berikut:

Gambar 4. Halaman Dashbord
Data Dokumen Form ini merupakan tampilan dari data
dokumen. Adapun tampilan data dokumen sebagai
berikut :
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Gambar 5. Form data Dokumen

Form ini merupakan tampilan dari tambah data
dokumen. Adapun tampilan tambah data sebagai
berikut :
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Gambar 5. Form tambah data Dokumen

4. Kesimpulan

Adapun kesimpulan dari laporan kerja pratek ini adalah
telah berhasil dibangun aplikasi Rancang Bangun Arsip
Digital Untuk Penyimpanan Dokumen Berbasis Web
sebagai  Arsipan Data Dokumen di Bidang
Perlindungan Perempuan dan Anak Dinas Sosial,
Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak
Kabupaten Rokan Hulu.

Kemudian laporan magang Rancang Bangun Arsip
Digital Untuk Penyimpanan Dokumen Berbasis Web
pada kantor dinas sosial, di bidang Perlindungan
Perempuan dan Anak dengan menggunakan
permodelan UML (Unified Modelling Language) dan
bahasa pemograman HTML, PHP & Kerangka
Codelgniter yang berbasis web ini dapat memberikan
kemudahan kepada bagian Perlindungan Perempuan
dan Anak dalam Pengelolaan Arsip Dokumen. Dengan
membangun Aplikasi Arsip Dokumen maka aplikasi ini
dapat diterapkan dan diterima dengan baik di Bidang
Perlindungan Perempuan dan Anak Dinas Sosial,
Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak
Kabupaten Rokan Hulu.
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